Zasady organizowania i przeprowadzania 

wycieczek szkolnych 
w Zespole Placówek w Łukowie
Na podstawie: 
· Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001r. 
w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. 2001 Nr 135, poz. 1516);

· Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. 
w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach 
i palcówkach (Dz. U. 2003 Nr 6, poz. 69);
· Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 6 maja 1997r. 
w sprawie określania warunków bezpieczeństwa osób przebywających w górach, pływających, kąpiących się i uprawiających sporty wodne (Dz. U. 1997 Nr 57,
 poz. 358);
· Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 września 2001r. 
w sprawie szczegółowych zasad i warunków prowadzenia działalności w dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz. U. 2001 Nr 101, poz. 1095);
· Ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. – Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. 2005 Nr 108, poz. 908);

ustala się poniższe zasady organizowania wycieczek i imprez, w tym sportowych dla uczniów Zespołu Placówek w Łukowie. 
§ 1
Zasady ogólne
1. Wycieczki i inne formy turystyki są integralną formą działalności wychowawczej placówki.
2. Przy organizowaniu i przeprowadzaniu wycieczek współdziałają nauczyciele, wychowawcy, rodzice (opiekunowie) i uczniowie.

§ 2
Rodzaje wycieczek

1. Wycieczki przedmiotowe (klasowe) – inicjowane i realizowane przez nauczycieli poszczególnych przedmiotów w celu uzupełnienia obowiązującego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub bloku przedmiotowego, 

2. Wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w których udział nie wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych, 

3. Imprezy turystyki kwalifikowanej, zawody sportowe i obozy wędrowne, w których udział wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych oraz posługiwania się specjalistycznym sprzętem (np. rowem), 
4. Wycieczki mające na celu poprawę stanu zdrowia dzieci i młodzieży np.: turnusy rehabilitacyjne.
§ 3 
Kierownik wycieczki i opiekunowie

1. Kierownikiem wycieczki lub imprezy krajoznawczo-turystycznej jest osoba która: 

1)  ukończyła kurs kierowników wycieczek szkolnych,

2)  jest instruktorem harcerskim, 

3)  posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przewodnika lub instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

2. Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej jest osoba posiadająca uprawnienia wymienione w ust.3 pkt.1 bądź stopień trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportowej. 
3. Funkcje opiekunów powinni pełnić nauczyciele, wychowawcy bądź rodzice (prawni opiekunowie) uczestników wycieczki.
4. W uzasadnionych przypadkach za zgodą dyrektora lub wicedyrektora Zespołu Placówek funkcję opiekuna może pełnić inna pełnoletnia osoba.
5. Opiekunowie powinni znać zasady bezpieczeństwa, obowiązujące podczas wycieczek i bezwzględnie ich przestrzegać.

6. Opiekunowie składają i potwierdzają własnoręcznym podpisem oświadczenie  przejęcia odpowiedzialności za bezpieczeństwo dzieci. 
§ 4
Zadania kierownika wycieczki

1. Opracowanie regulaminu, programu wycieczki oraz zapoznanie z nimi uczestników wycieczki. Zebranie podpisów uczniów potwierdzające znajomość regulaminu i zasad bezpieczeństwa podczas wycieczki. Wzór regulaminu stanowi załącznik nr 1.
2. Określenie zadań dla opiekunów.
3. Wypełnienie karty wycieczki (Załącznik nr 2).
4. Uzyskanie pisemnej zgody prawnych opiekunów na udział dziecka w wycieczce wraz ze zobowiązaniem do zapewnienia ich bezpieczeństwa w drodze pomiędzy miejscem zbiórki lub rozwiązania wycieczki a domem (Załącznik nr 3 ).
5. Uzyskanie pełnej informacji o stanie zdrowia uczestników wycieczki (wywiad 
z rodzicami, konsultacja medyczna z lekarzem lub pielęgniarką szkolną). Uczeń biorący udział w zawodach sportowych powinien zostać przebadany przez lekarza 
i uzyskać jego  zgodę w formie zaświadczenia.

6. Dostarczenie do dyrekcji Zespołu Placówek list uczestników wycieczki czy zawodów sportowych. Lista opatrzona pieczątką placówki wymagana jest przy zakupie ulgowych biletów zbiorowych i ubezpieczeniu. Ponadto lista uczestników wycieczki powinna zostać wywieszona na tablicy ogłoszeń w pokoju nauczycielskim.
7. Wykupienie wszystkim uczestnikom wycieczki ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków.

8. Przedstawienie dyrektorowi lub jego zastępcy dokumentacji wycieczki w celu zatwierdzenia.

9. Zapewnienie apteczki pierwszej pomocy z właściwym wyposażeniem. Podczas wycieczki apteczka powinna się znajdować blisko kierownika wycieczki 
lub wyznaczonego opiekuna.
10. Nadzorowanie zaopatrzenia uczestników w ekwipunek i niezbędny sprzęt.

11. Organizacja transportu, wyżywienia i noclegów.

12. Zapewnienie ratownika podczas pobytu uczniów na kąpieliskach (np.: baseny, jeziora, morze).
13. Zgłoszenie wyjazdu do Sekcji Ruchu Drogowego KPP w Łukowie w celu sprawdzenia stanu technicznego pojazdu na 20 min. Przed planowanym wyjazdem. 
14. Przedstawienie sprawozdania merytorycznego i finansowego po zakończonej wycieczce.
§ 5

 Obowiązki opiekuna

1. Współdziałanie z kierownikiem przy realizacji programu wycieczki oraz wykonywanie zaleconych przez niego zadań.
2. Dopilnowanie, by wszyscy uczestnicy przestrzegali regulaminu, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa.

3. Nadzór nad wykonywaniem przez uczestników przydzielonych im zadań.

§ 6 

Udzielenie zgody na przeprowadzenie wycieczki
1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor lub wicedyrektor Zespołu Placówek.

2. Jeżeli wycieczka przedmiotowa ma odbywać się podczas planowanej lekcji danego przedmiotu należy zgłosić dyrektorowi lub jego zastępcy zamiar wyjścia poza teren szkoły, a następnie odnotować fakt przeprowadzenia wycieczki w dzienniku lekcyjnym 
i zeszycie „Kontrolka wyjść”.

3. Planowane wycieczki wielodniowe, które mają odbywać się w ramach zajęć dydaktycznych należy wpisać do harmonogramu wycieczek, który po zatwierdzeniu przez dyrektora stanowi załącznik do Planu Pracy Zespołu Placówek. Dyrektor 
lub zastępca może nie udzielić zgody na przeprowadzenie wycieczki nie uwzględnionej w harmonogramie.
4. Na tydzień przed planowanym rozpoczęciem wycieczki i zawodów sportowych jej kierownik powinien przedstawić dyrektorowi lub wicedyrektorowi Zespołu Placówek do zatwierdzenia niezbędną dokumentację wycieczki wymienioną w §4.

5. Opóźnienie w przedstawieniu do zatwierdzenia lub brak wymaganych dokumentów mogą być przyczyną nie udzielenia zgody na przeprowadzenie wycieczki i zawodów sportowych.
§ 7

Zasady bezpieczeństwa

1. Przy organizacji zajęć sportowych, imprez i wycieczek, liczbę opiekunów ustala się uwzględniając wiek, stopień rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia, stopień niepełnosprawności osób powierzonych:
· przy wyjściu z uczniami poza teren Zespołu Placówek w obrębie tej samej miejscowości powinien być zapewniony przynajmniej jeden opiekun dla grupy 10 uczniów,
· podczas wycieczek i zawodów sportowych poza terenem Łukowa przypada maksymalnie 10 uczniów na jednego opiekuna,
· opieka powinna być zwiększona odpowiednio do stopnia niepełnosprawności grupy.

2. Wszyscy uczestnicy wycieczek rowerowych powinni posiadać karty rowerowe.

3. Przed wyruszeniem na wycieczkę należy pouczyć jej uczestników o zasadach bezpieczeństwa i sposobie zachowania się w razie nieszczęśliwego wypadku.

4. W czasie postojów z autokaru pierwszy wychodzi kierownik sprawdzając, czy wybrany teren na odpoczynek jest bezpieczny. 

5. Opiekunowie powinni sprawdzać stan liczbowy uczestników przed wyruszeniem 
z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdów oraz po przybyciu 
do punktu docelowego.
6. W czasie trwania wycieczki, szczególnie wielodniowej, kierownik wycieczki winien kontaktować się telefonicznie z dyrektorem placówki, informując o przebiegu wycieczki i ewentualnych nieprzewidzianych sytuacjach.

7. W razie wypadku podczas wycieczki, zawodów sportowych lub imprezy, kierownik 
i opiekunowie zobowiązani są niezwłocznie zapewnić poszkodowanemu opiekę, 
w miarę możliwości udzielić pierwszej pomocy, powiadomić pogotowie ratunkowe, 
a następnie zawiadomić dyrektora placówki i rodziców (opiekunów) poszkodowanego.
8. Podczas wycieczek należy bezwzględnie przestrzegać zasad bezpiecznego poruszania się po drogach.

§ 8

Postanowienia końcowe
1. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce lub zawodach sportowych w dniach zajęć szkolnych mają obowiązek brać udział w zajęciach z klasą wskazaną przez dyrektora lub jego zastępcę.

2. Listę tych uczniów, wraz z rubrykami umożliwiającymi odnotowanie frekwencji, wychowawca dołącza do odpowiedniego dziennika klasowego.
Załącznik Nr 1 

wzór regulaminu  wycieczki
Zachowanie człowieka w miejscach publicznych daje świadectwo o jego kulturze, może mieć również wpływ na bezpieczeństwo wielu osób. Dlatego każdy uczestnik wycieczki zobowiązany jest bezwzględnie przestrzegać niniejszego regulaminu:
1. Zachowywać się w sposób zdyscyplinowany i kulturalny.

2. W czasie przejazdów autokarem siedzi na wyznaczonym miejscu.

3. Stosować się do poleceń, zakazów i nakazów wydawanych przez opiekunów.

4. Nie oddalać się od grupy bez wyraźnego zezwolenia opiekuna.

5. Przechodzić przez jezdnie wyłącznie pod opieką nauczyciela.

6. Niedomagania fizyczne, urazy, kontuzje zgłasza natychmiast kierownikowi wycieczki.

7. Przestrzegać przepisów ruchu drogowego i zachowywać ostrożność na ulicach i w innych miejscach, w których może grozić jakiekolwiek niebezpieczeństwo.

8. Kulturalnie odnosić się do opiekunów, kolegów i innych osób.

9. Traktować z należytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.

10.  Zachowanie ciszy, uważnego słuchania przewodnika w czasie oprowadzania.

11.  Nie śmiecić, nie niszczyć zieleni, nie płoszyć zwierząt.

Zostałem (am) zapoznany (na) z regulaminem wycieczki w ………………… w dniach……………… 
i zobowiązuję się go przestrzegać.
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	Imię i nazwisko
	Data
	Podpis
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Załącznik nr 2
KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)

Cel i założenia programowe wycieczki (imprezy) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Trasa wycieczki (imprezy) .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Termin .............................ilość dni ............................. klasa/grupa ..................................................
Liczba uczestników ................................................................................................................................
Kierownik (imię i nazwisko) ...............................................................................................................
Liczba opiekunów ...........................................

Środek lokomocji ...........................................

OŚWIADCZENIE

Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących zasad bezpieczeństwa na wycieczkach i imprezach dla dzieci i młodzieży.


Opiekunowie wycieczki / imprezy 



Kierownik wycieczki / imprezy  
  (imiona i nazwiska oraz podpisy) 

.........................................................................................           
   ....................................................................
.........................................................................................                                              (podpis) .......................................................................................... 

..........................................................................................

………………………………………………………………….

………………………………………………………………….
Załącznik Nr 3

Zgoda-oświadczenie rodziców opiekunów

 

Ja niżej podpisana/ny wyrażam zgodę na uczestnictwo mojego dziecka...................

………………………………...w organizowanej przez szkołę wycieczce/zawodach sportowych, która odbędzie się w dniu......................................., jednocześnie oświadczam, że stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w tego typu imprezie. Zobowiązuję się do zapewnienia jego bezpieczeństwa w drodze pomiędzy miejscem zbiórki……………………….dn.……………………godz.………….i rozwiązania wycieczki a domem dn.…………… o godz. …………………………..
Nr telefonu kontaktowego w czasie wycieczki…………………………
…………………….................................................... 

data i czytelny podpis rodzica lub opiekuna   [image: image1.png]



